Archivsatzung

Satzung
tber die Aufgaben und die Nutzung des Stadtarchivs

GemaR § 5 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) i.d.F. der Bekanntmachung vom 7.3.2005 (GVBI. | S.
142), zuletzt geéndert durch Artikel 29 Absatz 4 des Gesetzes vom 11. Dezember 2020 (GVBI. S. 915), i.V.m.
§ 18 des Hessischen Archivgesetzes (HArchivG) vom 13. Oktober 2022 (GVBl. S. 493), hat die
Stadtverordnetenversammlung der Kreisstadt am 29.03.2023 folgende Archivsatzung beschlossen:

§1

Geltungsbereich, Begriffsbestimmungen

(1) Diese Satzung regelt den Umgang mit und die Nutzung von offentlichem Archivgut der Kreisstadt
Lauterbach.

(2) Offentliches Archivgut sind alle Unterlagen der Kreisstadt Lauterbach oder sonstigen anbietungspflichtigen
stadtischen Stellen bzw. Rechtspersénlichkeiten,

1. fur die das Archiv die Archivwiirdigkeit festgestellt hat,
2. die dem Archiv ibergeben wurden und
3. die vom Archiv zu Archivgut umgewidmet wurden.

Als &ffentliches Archivgut gelten auch archivwiirdige Unterlagen, die das Archiv zur Ergénzung seines Archivguts
gesammelt, erworben oder Gibernommen hat.

(3) Unterlagen sind alle Schrift-, Bild- und Tondokumente sowie andere Informationsobjekte unabhéngig von
ihrem Trégermaterial oder Speicherungsform sowie alle Hilfsmittel und ergénzende Daten fur ihre Ordnung,
Nutzung und Auswertung.

(4) Archivwiirdig sind Unterlagen, die von bleibendem Wert sind

1. aufgrund ihrer politischen, rechtlichen, wirtschaftlichen, sozialen oder kulturellen Bedeutung fur die
Erforschung und das Versténdnis von Geschichte und Gegenwart

2. fir die Sicherung berechtigter Interessen der Biirgerinnen und Birger
3. fur die Rechtswahrung oder die auf Grund von Rechtsvorschriften dauernd aufzubewahren sind.

§2
Stellung und Aufgaben des Archivs

(1) Die Kreisstadt Lauterbach unterhélt ein Archiv.

(2) Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, bei stédtischen Stellen angefallene Unterlagen, die zur Aufgabenerfiillung
nicht mehr benétigt werden, nach Feststellung der Archivwiirdigkeit geméR § 3 Abs. 6 zu archivieren.

(3) Die Archivierung umfasst die Aufgaben, die Archivwiirdigkeit von Unterlagen festzustellen, diese zu
tibernehmen, sie sachgemaR aufzubewahren, dauerhaft zu sichern, deren Integritdt und Authentizitét zu
bewahren sowie sie zu erhalten, instand zu setzen, zu erschlieRen, verfiigbar zu machen und fur die Nutzung

bereitzustellen.



(4) Als stadtische Stellen gelten auch
1. stadtische Eigenbetriebe sowie

2. juristische Personen des Privatrechts, wenn sie nicht am wirtschaftlichen Wettbewerb teilnehmen und
der Stadt mehr als die Hélfte der Anteile oder Stimmen zusteht.

(5) Das Stadtarchiv ist an allen grundsétzlichen Fragen zu beteiligen, die Folgen fiir eine mégliche spétere
Archivierung der Unterlagen haben (z. B. Aktenplan, Aktenordnung, Einsatz von Recyclingpapier, Einsatz von
Mikrofilmen, Einfiihrung und Anderung technischer Systeme zur Erstellung und Speicherung von Unterlagen).

(6) Das Stadtarchiv kann Dokumentationsmaterialien zur Ergénzung seines Archivguts sammeln. Es kann
Archivgut privater Herkunft aufnehmen.

(7) Das Stadtarchiv trégt zur Erforschung und Kenntnis der Stadtgeschichte bei.

§3
Anbietung, Bewertung und Ubernahme von Unterlagen

(1) Die stadtischen Stellen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erfiillung ihrer Aufgaben nicht mehr
erforderlich sind und deren Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind, auszusondern. Die Stellen priifen in
regelmafigen Absténden, mindestens aber alle zwei Jahre, welche Teile ihrer Unterlagen fur die laufenden
Dienstgeschéfte nicht mehr benétigt werden. Unterlagen sind dabei spétestens 30 Jahre nach ihrer Entstehung
auszusondern, soweit nicht Rechtsvorschriften andere Aufbewahrungsfristen bestimmen.

(2) Ausgesonderte Unterlagen sind von der abgebenden Stelle mit einer Anbietungsliste dem Archiv
vollsténdig zur Ubernahme anzubieten. Anzubieten sind auch Unterlagen,

1. die besonderen Rechtsvorschriften tiber Geheimhaltung oder des Datenschutzes unterworfen sind,

2. die aufgrund besonderer Vorschriften in der Verarbeitung hétten eingeschrénkt, geléscht oder
vernichtet werden missen,

3. sowie Daten nach Art. 9 und 10 der Verordnung (EU) Nr. 2016/679 des Européischen Parlaments
und des Rates vom 27. April 2016 zum Schutz nattirlicher Personen bei der Verarbeitung
personenbezogener Daten zum freien Datenverkehr und zur Aufhebung der
Richtlinie 95/46/EG (Datenschutz-Grundverordnung) (ABlL. EU Nr. L 119 S. 1, Nr. L 314 S.72)
enthalten.

(3) Dem Stadtarchiv sind auch Belegstiicke sémtlicher Verdffentlichungen und amtlicher Drucksachen der
Stadt sowie die ausgesonderten Bicher aus den Dienstbibliotheken der stédtischen Stellen anzubieten.

(4) Technische Kriterien fiir die Ubernahme digitaler Unterlagen (insbes. Dateiformate, Form der Ubermittlung)
legen die anbietende Stelle und das Stadtarchiv vorab im Grundsatz fest.

(5) Auf die Anbietung von offensichtlich nicht archivwiirdigen Unterlagen und Daten darf nur im Einvemehmen
mit dem Stadtarchiv verzichtet werden.

(6) Das Stadtarchiv entscheidet tiber die Archivwiirdigkeit der ausgesonderten Unterlagen (Bewertung) und
die Ubernahme in das Stadtarchiv. Zur Feststellung der Archivwiirdigkeit ist dem Archiv auch vor Ablauf der
Aufbewahrungsfristen Einsicht in die Unterlagen der abgebenden Stelle zu gewahren.

(7) Die abgebende Stelle hat die Unterlagen unverziiglich, spatestens jedoch innerhalb eines Jahres mit einer
Abgabeliste an das Archiv zu (bergeben. Mit der Ubernahme gehen die Unterlagen in die ausschlieRliche
Verfligungsgewalt des Stadtarchivs tiber. Die Abgabeliste ist dauernd aufzubewahren.



§4

Vernichtung von Unterlagen

Die stadtischen Stellen dtrfen Unterlagen nur vernichten oder Daten nur Idschen, wenn das Stadtarchiv die
Ubernahme abgelehnt oder nach § 3 Abs. 5 auf eine Anbietung verzichtet hat.

§5
Nutzung des Archivgutes

(1) Die Nutzung des Archivgutes nach MalRgabe der Archivsatzung steht jeder Person zu, soweit sich aus
Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit Eigentiimerinnen oder Eigentiimern Archivguts privater Herkunft
nichts anderes ergibt.

(2) Arten der Nutzung:
1. Archivgut wird grundsétzlich durch persénliche Einsichtnahme im Archiv genutzt.

2. Zusétzlich ist eine mundliche oder schriftliche Auskunftserteilung moglich, die eine Vorlage oder
Abgabe von Reproduktionen gemal3 der Gebuhrenordnung einschliefen kann.

3. Die schriftliche oder mindliche Auskunftserteilung kann sich auf Hinweise zu einschléagigem Archivgut
beschrénken.

4, Uber die Art der Nutzung entscheidet das Archiv. Ein Anspruch auf Vorlage von Archivgut in der
urspriinglichen Uberlieferungsform besteht grundsétzlich nicht.

(3) Uber die Erteilung der Nutzungsgenehmigung und die Art der Nutzung entscheidet das Stadtarchiv auf der
Grundlage der Archivsatzung.

§6
Nutzungsantrag

(1) Die Nutzung ist schriftlich/online [bei Nutzung eines Online-Antrags oder Portals, z.B. Arcinsys] zu
beantragen. Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich auf Verlangen auszuweisen.

(2) In dem Nutzungsantrag ist anzugeben:

1. Name, Vorname, Anschrift und Geburtsdatum der Antragstellerin oder des Antragstellers,

2. Name, Vorname und Anschrift der Auftraggeberin oder des Auftraggebers, wenn die Nutzung im

Auftrag erfolgt,
3. das Nutzungsvorhaben mit zeitlicher und sachlicher Eingrenzung,
4. ggf. die Absicht der Veroffentlichung.

(3) Fiir jedes Nutzungsvorhaben ist ein eigener Nutzungsantrag zu stellen.

(4) Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich zur Beachtung der Archivsatzung zu verpflichten und die
Kenntnisnahme der Hinweise zum Datenschutz zu bestétigen.

§7
Schutzfristen

Die Nutzung von Unterlagen, die einer Schutzfrist oder Nutzungseinschrénkung unterliegen, richtet sich nach
§ 7 Abs. 2, § 8 und § 9 HArchivG (siehe Anlage). Fur die Verdffentlichung von ErschlieBungsdaten im Internet
wird die Anwendung der fiir das Hessische Landesarchiv geltenden Rechtsgrundsétze in ihrer jeweils gultigen

Fassung empfohlen.



§8

Einschrénkung oder Versagung der Nutzungsgenehmigung

(1) Die Nutzung von Archivgut ist einzuschranken oder zu versagen, wenn Grund zu der Annahme besteht,
dass

1. dem Wohl der Stadt, dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder der Lénder wesentliche
Nachteile erwachsen,

2. schutzwurdige Belange Betroffener oder Dritter beeintréchtigt werden oder

3. Vereinbarungen mit der Eigentlimerin oder dem Eigentimer Archivguts privater Herkunft
entgegenstehen.

(2) Dartber hinaus kann die Nutzung auch eingeschrénkt oder versagt werden, wenn

1. die Antragstellerin oder der Antragsteller schwerwiegend gegen die Archivsatzung verstoRen oder
ihr/ihm erteilte Auflagen nicht eingehalten hat,

2. der Ordnungszustand des Archivgutes eine Nutzung nicht zulédsst,

3. der Erhaltungszustand des Archivgutes geféhrdet werden wiirde oder
4, durch die Nutzung ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entsteht.

(3) Die Nutzungsgenehmigung kann mit Bedingungen und Auflagen versehen werden. Dies gilt insbesondere,
wenn gesetzliche Schutzfristen nach § 7 verkiirzt werden oder wenn eine Vereinbarung mit der Eigentimerin
oder dem Eigenttimer Archivguts privater Herkunft vorliegt.

(4) Die Nutzungsgenehmigung kann widerrufen oder zuriickgenommen werden, insbesondere wenn:
1. Angaben im Nutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,
2. nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Nutzung gefiihrt hatten,

3. die Nutzerin oder der Nutzer schwerwiegend gegen die Archivsatzung verst6Rt oder ihr/ihm erteilte
Auflagen nicht einhalt oder

4. die Nutzerin oder der Nutzer Urheber- und Persdnlichkeitsschutzrechte sowie schutzwiirdige Belange
Betroffener nicht beachtet.



§9
Ort und Zeit der Nutzung

(1) Das Archivgut wird wéhrend der festgesetzten Offnungszeiten in den dafiir bestimmten R&umen zur
Einsichtnahme vorgelegt.

(2) Das Betreten der Magazine durch Nutzerinnen und Nutzer ist untersagt.

(3) Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich im Nutzungsraum so zu verhalten, dass andere Personen nicht
behindert oder belastigt werden. Zum Schutz des Archivgutes ist es insbesondere untersagt, im Nutzungsraum
zu rauchen, zu essen oder zu trinken. Taschen, Méntel und dergleichen durfen nicht in den Nutzungsraum
mitgenommen werden.

§10
Vorlage von Archivgut

(1) Archivgut ist sorgféltig zu behandeln und in gleicher Ordnung und in gleichem Zustand, wie es vorgelegt
wurde, spatestens am Ende der jeweiligen Offnungszeit wieder zuriickzugeben. Es ist untersagt, die
Reihenfolge der Dokumente zu verdndern, Bestandteile des Archivguts zu entfernen, Vermerke im Archivgut
anzubringen oder vorhandene zu tilgen sowie Archivgut als Schreib- oder Durchzeichnungsunterlage zu
verwenden.

(2) Bemerkt die Nutzerin oder der Nutzer Schdden an dem Archivgut, so hat sie/er dies unverziglich dem
Aufsichtspersonal anzuzeigen.

(3) Das Stadtarchiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes beschrénken; es kann die
Bereithaltung zur Nutzung zeitlich begrenzen.

(4) Auf die Versendung von Archivgut zur Nutzung auRerhalb des Stadtarchivs besteht kein Anspruch. Archivgut
kann zu Ausstellungszwecken auf Kosten der Ausleihenden ausgeliehen werden. Die Ausleihe kann von
Auflagen abhédngig gemacht werden. Fir die Ausleihe zu Ausstellungszwecken ist ein Leihvertrag

abzuschliefRen.

§11

Reproduktionen und Editionen

(1) Die Stadt kann gestatten, dass von Archivgut Reproduktionen angefertigt und publiziert werden und dass
Archivgut fur Editionen verwendet wird. Die Reproduktionen diirfen nur fur den freigegebenen Zweck unter
der Angabe der Quelle (mindestens Archiv, Signatur) verwendet werden. Verdnderungen, Bearbeitungen und
sonstige Abwandlungen bereitgestellter Daten sind mit einem Verdnderungshinweis in der Quellenangabe zu

versehen.

(2) Bei Reproduktionen und Editionen von Archivgut privater Herkunft ist die Einwilligung der Eigenttimerin
oder des Eigentimers einzuholen.

§12
Auswertung des Archivgutes

(1) Die Nutzerin oder der Nutzer hat bei der Auswertung der aus dem Archivgut gewonnenen Erkenntnisse
die Rechte der Stadt sowie die Urheber- und Personlichkeitsrechte Dritter zu wahren. Sie/Er hat die Stadt auf
Verlangen von Anspriichen Dritter durch schriftliche Erklérung freizustellen.

(2) Bei der Versffentlichung aus dem Archivgut gewonnener Erkenntnisse ist die Quelle (mindestens Archiv,
Signatur) anzugeben.



§13
Rechte Betroffener

Das Recht Betroffener auf Auskunft aus dem Archivgut und auf Berichtigung von Unterlagen richtet sich nach
§ 10 HArchivG.

§14
Haftung

(1) Die Nutzerin oder der Nutzer haftet fur die von ihr/ihm verursachten Verluste oder Beschadigungen des
tberlassenen Archivgutes sowie fiir sonstige bei der Nutzung des Stadtarchivs verursachte Schéden. Dies gilt

nicht, wenn die Nutzerin oder der Nutzer nachweist, dass sie/ihn kein Verschulden trifft.

(2) Die Stadt haftet bei der Vorlage von Archivgut oder Reproduktionen nur fir Schéden, die auf Vorsatz
oder grobe Fahrlassigkeit zurtickzuftihren sind.

§15
Gebtihren und Auslagen

(1) Die Erhebung von Gebiihren und Auslagen richtet sich nach der Verwaltungsgebtihrensatzung der Stadt.
(2) Bei der Nutzung des Archivgutes fur wissenschaftliche, ortsgeschichtliche oder Unterrichtszwecke kann auf
die Erhebung von Gebtihren verzichtet werden.

§16

Inkrafttreten

Diese Archivsatzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Volimsller
Burgermeister



Anlage zu § 7 Schutzfristen

Schutzfrist oder Nutzungseinschrénkung

§ 7 HArchivG Recht auf Nutzung

(1) Das Recht, offentliches Archivgut zu nutzen, steht jeder Person nach MaRgabe der §§ 8 bis 10 zu.
Regelungen in anderen Rechtsvorschriften sowie Vereinbarungen zugunsten von Eigentiimerinnen und
Eigentimern Archivguts privater Herkunft bleiben unbertihrt.

(2) Die Nutzung von archivierten Unterlagen, die Rechtsvorschriften des Bundes tber Geheimhaltung
unterliegen, richtet sich nach den Vorschriften des Bundesarchivgesetzes vom 10. Marz 2017 (BGBL. 1 S. 410),
zuletzt geéndert durch Gesetz vom 6. September 2021 (BGBL. | S. 4122).

§ 8 HArchivG Einschrénkung der Nutzung in besonderen Féllen
(1) Die Nutzung von Archivgut ist einzuschrénken oder zu versagen, wenn Grund zu der Annahme besteht,

1. dass dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder der Lénder wesentliche
Nachteile erwachsen,

2. schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter beeintréchtigt werden oder

3. Vereinbarungen mit gegenwdrtigen oder fritheren Eigentimerinnen und Eigentiimern
entgegenstehen. Im Ubrigen kann die Nutzung eingeschréankt werden, wenn

1. der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wird oder
2. durch die Nutzung ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entsteht.

(2) Die oberste Aufsichtsbehérde entscheidet Gber die Einschrankung oder Versagung der Nutzung des
Archivguts in den Féllen nach Abs. 1 Satz 1 Nr. 1. Das jeweils zustdndige offentliche Archiv entscheidet tiber
die Einschrénkung oder Versagung in den Féllen nach Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 und 3 sowie Abs. 1 Satz 2.

§ 9 HArchivG Schutzfristen

(1) Fur 6ffentliches Archivgut gilt im Regelfall eine Schutzfrist von 30 Jahren nach Entstehung der Unterlagen.
Archivgut, das bei der Ubernahme durch das &ffentliche Archiv besonderen Geheimhaltungsvorschriften
unterlegen hat, darf im Regelfall erst 60 Jahre nach Entstehung der Unterlagen genutzt werden. Dies gilt auch
fur Unterlagen, die aufgrund besonderer Vorschriften hatten geléscht oder vernichtet werden miissen.

(2) Unbeschadet der generellen Schutzfristen darf Archivgut, das sich seiner Zweckbestimmung oder seinem
wesentlichen Inhalt nach auf eine oder mehrere natiirliche Personen bezieht personenbezogenes Archivgut),
im Regelfall erst zehn Jahre nach dem Tod der betroffenen Person oder der letztverstorbenen von mehreren
betroffenen Personen durch Dritte genutzt werden. Ist das Todesjahr nicht festzustellen, endet die Schutzfrist
100 Jahre nach der Geburt der betroffenen Person oder der Geburt der letztgeborenen von mehreren
Personen, deren Todesjahr nicht festzustellen ist. Ist weder Geburts- noch Todesjahr der betroffenen Person
oder einer der betroffenen Personen mit vertretbarem Aufwand festzustellen, so endet die Schutzfrist 60 Jahre
nach Entstehung der Unterlagen.

(3) Die Schutzfristen nach Abs. 1 und 2 gelten auch bei der Nutzung durch offentliche Stellen. Fiir die
abgebenden Stellen gelten die Schutzfristen der Abs. 1 und 2 nur fir Unterlagen, die bei ihnen aufgrund von
besonderen Vorschriften hatten gesperrt, geléscht oder vernichtet werden miissen.

4) Die Schutzfristen nach Abs. 1 kénnen vom 6ffentlichen Archiv im Einzelfall auf Antrag der Nutzerin oder
des Nutzers verkiirzt werden, wenn es im offentlichen Interesse liegt oder die Nutzung zur Wahmehmung
berechtigter Belange im tiberwiegenden Interesse einer anderen Person oder Stelle unerldsslich ist.

(5) Bei personenbezogenem Archivgut nach Abs. 2 kdnnen die Schutzfristen vom 6ffentlichen
Archiv im Einzelfall auf Antrag der Nutzerin oder des Nutzers verkirzt werden, wenn



1. die Nutzung fur ein konkretes Forschungsvorhaben erforderlich ist und

a) sichergestellt wird, dass schutzwiirdige Belange der betroffenen Personen oder Dritter
nicht beeintréchtigt werden, oder

b) das offentliche Interesse an der Durchfiihrung des konkreten Forschungsvorhabens die
schutzwirdigen Belange tiberwiegt oder

2. die Nutzung zur Wahrnehmung berechtigter Belange im tiberwiegenden Interesse einer anderen
Person oder Stelle unerldsslich ist und eine Beeintréchtigung schutzwiirdiger Belange der
betroffenen Person oder Dritter durch angemessene MaRnahmen ausgeschlossen wird.

(6) Eine Nutzung personenbezogenen Archivguts ist unabhéngig von den in Abs. 2 genannten
Schutzfristen auch zuldssig, wenn

1. die betroffene Person in die Nutzung eingewilligt hat oder

2.im Falle des Todes der betroffenen Person deren Rechtsnachfolger in die Nutzung
eingewilligt haben, es sei denn, die betroffene Person hat zu Lebzeiten der Nutzung
nachweislich widersprochen, oder die Erklérung der Einwilligung ware nur héchstpersonlich
durch die betroffene Person méglich gewesen.

(7) Vor Ablauf der Schutzfristen diirfen personenbezogene Angaben nur verdffentlicht werden, wenn die
betroffenen Personen, im Falle ihres Todes deren Rechtsnachfolger nach Abs. 6 eingewilligt haben oder dies
fur die Darstellung der Ergebnisse des bestimmten Forschungsvorhabens unerldsslich ist. Bei Amtstrdgern in
Ausiibung ihres Amtes und bei Personen der Zeitgeschichte ist die Veréffentlichung zuléssig, soweit diese einer
angemessenen Berlicksichtigung schutzwiirdiger Belange nicht zuwiderléuft.

(8) Die Schutzfristen nach Abs. 1 und 2 gelten nicht fiir solches Archivgut, das bereits bei seiner Entstehung
zur Verdffentlichung bestimmt war oder fiir welches vor der Ubergabe an das zusténdige Archiv bereits ein
Zugang nach einem Informationsfreiheitsgesetz oder anderweitigen gesetzlichen Regelungen vorlag.
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